Informace dle ¢l. 13 a €l. 14 Nartizeni evropského parlamentu a rady (EU) 2016/679,

o ochrané fyzickvych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaju a o volném

pohybu té€chto idaju a o zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané

osobnich udajn).

Kancelar starosty

JEDNANI ZASTUPITELSTVA A RADY

Ukel zpracovani: projednavani materialtl v organech obce

Pravni zaklad: splnéni pravni povinnosti — zdkon o obcich, kol ve vetejném zajmu/pii vykonu
vetejné moci

Kategorie osobnich udaji: jméno, pfijmeni

Kategorie subjektii uidaji: obcané, clenové organt obce, zaméstnanci

Kategorie prijemcit udaji: vetfejnost

Doba uchovani: 10 let

Zdroj: obc¢ané, ¢lenové organid obce, zaméstnanci

Kancelar tajemnika

PRACOVNI AGENDA

Utel zpracovani: zpracovani osobnich tidajit zaméstnancii v souvislosti s pracovni &innosti
Pravni zaklad: splnéni smlouvy

Kategorie osobnich udaji: jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresa, pohlavi, rodné ¢islo, rodné
piijmeni, telefonni ¢islo, idaje o dosazeném vzdelani, udaje o dovednostech, tdaje o pracovnich
schopnostech, vek, fotografie

Kategorie subjektu idajii: zaméstnanci, byvali zaméstnanci

Kategorie prijemcii udajii: Obecni Gfad Horni MarSov

Doba uchovani: 10 let (dochazka)

Zdroj: zaméstnanci

PRACOVNI A MZDOVA AGENDA

Ukel zpracovani: zajisténi pracovné-pravnich vztahti a viech povinnosti s nimi spojenych
Pravni zaklad: splnéni smlouvy, splnéni pravni povinnosti — zdkonik prace, zdkon o
nemocenském pojisténi, danovy tad, zdkon o dani z pfijmi, zdkon o organizaci a provadéni
socialniho zabezpeceni, zdkon o pojistném na vSeobecné zdravotni pojisténi, zakon o
zameéstnanosti, zakon o ucetnictvi,

Kategorie osobnich udaji: jméno, ptijmeni, adresa, rodné ¢islo, e-mail, telefonni ¢islo, ¢islo
uctu, datum narozeni, rodinny stav, rodné piijmeni, udaje o dosavadni praxi, udaje o dosazeném
vzdélani, udaje o dovednostech, udaje o pracovnich schopnostech, udaje o rodinném
ptislusnikovi, dochazka, informace o platu a odménach, vypis z rejstiiku trestii

Kategorie subjekti udaji: zaméstnanci, byvali zaméstnanci, ¢lenové organti obce, feditelé
pfispévkovych  organizaci  zfizenych méstem, Clenové vyborl



Zastupitelstva obce Horni MarSov a clenové komisi Rady obce Horni MarSov, Clenové
volebnich komisi, praktikanti, stazisti
Kategorie prijemci udaji: organy vetejné spravy, zdravotni pojistovny, soudy, exekutofi,
Obecni ufad Horni Marsov, OSSZ, MF CR, FU, banky, penzijni fondy, inspektorat prace, urad
prace, zavodni lékar, Policie CR
Doba uchovani: 1 - 50 let
Zdroj: zaméstnanci

UCHAZECI O ZAMESTNANI

Ukel zpracovani: zpracovani osobnich udaji uchaze&t o zaméstnani v souvislosti s vyb&rovym
fizenim

Pravni zaklad: splnéni smlouvy

Kategorie osobnich udaji: jméno, piijmeni, adresa, datum narozeni, pohlavi, e-mail, telefonni
¢islo, ldaje o dosavadni praxi, daje o dosazeném vzdélani, vypis z Rejstiiku trestll, zdravotni
stav

Kategorie subjektu udaju: uchazeci o zaméstnani

Kategorie prijemcti: Obecni urad

Doba uchovani: po dobu trvani vybérového tizeni

Zdroj: uchazeci o zaméstnani

VYBEROVA RIZENI NA OBSAZENI VOLNYCH PRACOVNICH MIST

Ucel zpracoviani: zpracovani osobnich idajii uchaze¢ti o zaméstnani v souvislosti s vybérovym
fizenim

Pravni zaklad: splnéni smlouvy, splnéni pravni povinnosti — zdkon o ufednicich izemnich
samospravnych celkt

Kategorie osobnich tudaji: jméno, piijmeni, adresa, datum narozeni, e-mail, telefonni ¢islo,
udaje o dosavadni praxi, udaje o dosaZeném vzdélani, idaje o dovednostech, udaje o pracovnich
schopnostech, vypis z Rejsttiku tresti,

Kategorie subjekti udaju: uchazeci o zaméstnani

Kategorie prijemcii: ¢lenové vybérovych komisi

Doba uchovani: po dobu trvani vybé&rového fizeni

Zdroj: uchazeci o zaméstnani

ODBORNA PRAXE STUDENTU

Ucel zpracovani: zpracovani osobnich udajt studentd na praxi

Pravni zéklad: splnéni smlouvy, splnéni pravni povinnosti — Skolsky zakon
Kategorie osobnich udaji: jméno, ptijmeni, adresa, datum narozeni
Kategorie subjektii udaju: studenti

Kategorie prijemcii: $kola

Doba uchovani: 5 let

Zdroj: skola



POSKYTOVANI INFORMACI DLE ZAKONA C. 106/1999 Sb., O SVOBODNEM

PRISTUPU K INFORMACIM

« Ugel zpracovani: zpracovani osobnich tdaji fyzickych osob v souvislosti s podanim zadosti o
informace dle zékona 106/1999 Sb.

« Pravni zaklad: splnéni pravni povinnosti — zakon o svobodném piistupu k informacim

« Kategorie osobnich ddaji: jméno, pfijmeni, adresa, datum narozeni, e-mail, funkce, idaje o
mzdéach

« Kategorie subjektii udajii: zaméstnanci, clenové organti obce, obCané - zadatelé

- Kategorie prijemcu udaji: obcan - tazatel

+ Doba uchovani: 5 let

« Zdroj: zaméstnanci, ¢elenové organti obce, obCan - zadatel

VYRIZOVANI STiZNOSTi
- Utel zpracovani: vyfizeni podanych stiznosti

« Pravni zaklad: splnéni pravni povinnosti — spravni fad

« Kategorie osobnich udaji: jméno, pfijmeni, adresa, datum narozeni, Gdaje o socidlnich
vazbach, idaje o majetkovych pomérech

« Kategorie subjektii: obcané, zamé&stnanci, clenové organi obce

- Kategorie prijemci udaji: Krajsky urad, ¢lenové Rady obce Horni Marsov, c¢lenové
kontrolniho vyboru Zastupitelstva obce Horni MarSov, pfipadné dal$i orgény dle obsahu
stiznosti,

« Doba uchovani: 5 let

« Zdroj: ob¢ané - st¢Zovatelé

EVIDENCE RAZITEK
. Uk&el zpracovani: evidence razitek

« Pravni zaklad: opravnéné z4ymy spravce ¢i teti strany
« Kategorie osobnich idaju: jméno, ptijmeni

- Kategorie subjekti udaji: zaméstnanci

- Kategorie prijemct udaji: ne

+ Doba uchovani: 5 let

« Zdroj: zaméstnanci

POJISTNE UDALOSTI
. Ukel zpracovani: vyfizeni pojistné udalosti v souvislosti s pracovnim trazem

« Pravni zaklad: splnéni pravni povinnosti - ob&ansky zakonik

« Kategorie osobnich udajii: jméno a pfijmeni, datum narozeni, e-mail, rodné ¢islo, telefonni
¢islo

« Kategorie subjektii udajia: poskozeny

- Kategorie prijemct udaji: pojistovna

« Doba uchovani: 5 let

« Zdroj: poskozeny

AGENDA K ZAKONU O STRETU ZAJMU
- Uk&el zpracovani: ¢innosti dle zakona o stfetu zajmi, zapis do Centralniho registru oznamen




Pravni zaklad: splnéni pravni povinnosti — zakon o stfetu zajmut

Kategorie osobnich udajti: jméno, pfijmeni, adresa, datum narozeni, misto narozeni, nazev
zaméstnavatele, datum zahajeni vykonu funkce

Kategorie subjekti udajii: zaméstnanci, clenové organti obce, vedouci zaméstnanci
piispévkovych organizaci

Kategorie prijemcii: Ministerstvo spravedInosti

Doba uchovani: po dobu vykonu funkce + 5 let

Zdroj: zaméstnanci, ¢lenové organu obce

AGENDA KONTROLNIHO VYBORU

Ukel zpracovani: zabezpedeni ¢innosti kontrolniho vyboru
Pravni zaklad: splnéni pravni povinnosti — zakon o obcich
Kategorie osobnich udajii: jméno, pfijmeni, e-mail
Kategorie subjektii udaju: ¢lenové kontrolniho vyboru
Kategorie prijemcii: organy obce, vefejnost

Doba uchovani: 10 let

Zdroj: ¢lenové kontrolniho vyboru

AGENDA KRIZOVEHO RiZENI

Ucel zpracovani: zpracovani osobnich udajt agendy krizového ¥izeni

Pravni zaklad: splnéni pravni povinnosti — zakon o krizovém fizeni

Kategorie osobnich udaji: jméno, piijmeni, adresa, datum narozeni, funkce
Kategorie subjekti udaji: zaméstnanci, ¢lenové organti obce, obcané

Kategorie prijemcii: sloZky integrovaného zachranného systému

Doba uchovani: 5 let

Zdroj: ¢lenové bezpecnostni rady a dalSich krizovych organt, Centralni registr osob

VEREJNE ZAKAZKY

Utel zpracovani: investice do majetku a infrastruktury obce, projektova dokumentace, izemné
planovaci dokumentace

Pravni zaklad: splnéni pravni povinnosti — zdkon o vetejnych zakazkach

Kategorie osobnich idajii: jméno a piijmeni, IC, datum narozeni, adresa, telefon, e-mail, vypis
z rejstiiku trestl

Kategorie subjekti udaji: dodavatelé

Kategorie pFijemcti udajii: Ufad na ochranu hospodaiské soutéze, poskytovatel dotace,
Finan¢ni ufad, Ministerstvo financi

Doba uchovani: 20 let

Zdroj: dodavatel, Zivnostensky rejstiik

ZADOSTI O DOTACE

Ucel zpracovani: piiprava zadosti o dotace, kde je obec pfijemcem
Pravni zaklad: splnéni smlouvy — dle dotacnich tituld a jejich podminek
Kategorie osobnich udaji: jméno a piijmeni, adresa, e-mail, rodné ¢islo, telefonni ¢islo



Kategorie subjekti udaji: starosta, mistostarosta, pfijemci finan¢nich prostfedkt ziskanych
obci prostiednictvim dotace

Kategorie prijemcu udaja: poskytovatel dotace, kontrolni organy

Doba uchovani: 20 - 30 let

Zdroj: starosta, mistostarosta, obcané

CERPANI DOTACI

Ukel zpracovani: administrace dotace

Pravni zaklad: splnéni pravni povinnosti — zakon o finan¢ni kontrole, kontrolni ¥ad, zakonik
prace, obCansky zakonik, zakonik prace

Kategorie osobnich udajii: jméno, pfijmeni, adresa, datum narozeni, e-mail, telefonni ¢islo
Kategorie subjekti udaji: zaméstnanci

Kategorie prijemcii udajii: poskytovatel dotace, Obecni ufad Horni MarSov, Finan¢ni Gfad
Doba uchovani: 10 let

Zdroj: zaméstnanci

UZAVIRANI SMLUV A OBJEDNAVEK

Ucel zpracovani: uzavirani smluv, predb&zna fidici kontrola
Pravni zaklad: splnéni smlouvy, splnéni pravni povinnosti spravce
Kategorie osobnich widajii: jméno, piijmeni, adresa, &islo uétu, IC
Kategorie subjektii udaju: dodavatelé

Kategorie prijemct udaja: ne

Doba uchovani: 5 let

Zdroj: dodavatel

VYBEROVE RIZENi NA REDITELE SKOLSKYCH PO

Ukel zpracovani: vybérové fizeni na feditele §kolskych ptispévkovych organizaci

Pravni zéklad: splnéni smlouvy

Kategorie osobnich udaji: jméno a pfijmeni, adresa, datum narozeni, email, telefonni ¢islo,
udaje o znalostech, praxi a pracovnich schopnostech

Kategorie subjekti udaju: uchazeci o zaméstnani

Kategorie pFijemcii: krajsky uiad, Ceska $kolni inspekce

Doba uchovani: 5 let

Zdroj: uchazeci o zaméstnani

Stavebni urad

STAVEBNI RiZENI

Ukel zpracovani: vedeni stavebniho a uzemniho Fizeni

Pravni zaklad: splnéni pravni povinnosti — stavebni zdkon, spravni fad, zakon o vyvlastnéni,
zakon o ovétovani

Kategorie osobnich tidaji: jméno a piijmeni, adresa, datum narozeni, rodné &islo, IC
Kategorie subjektii udaji: obcané

Kategorie prijemci udaji: Obecni ufad Horni MarSov, dotéené orgéany, ucastnici, krajsky urad



Doba uchovani: po dobu existence stavby + 5 let
Zdroj: Centralni registr osob, Centralni registr pravnickych osob, podnikajicich fyzickych osob
a vefejnych instituci

PRESTUPKY - stavebni ifad

Ucel zpracovani: fizeni o prestupcich na useku stavebniho zikona

Pravni zaklad: splnéni pravni povinnosti — zakon o odpovédnosti za prestupky,

Kategorie osobnich udaji: jméno a pfijmeni, adresa, datum narozeni, misto narozeni, rodné
¢islo

Kategorie subjekti udaju: ucastnici prestupkového tizeni

Kategorie pFijemcii idaji: Krajsky uiad, Ministerstvo spravedlnosti CR, Ministerstvo vnitra
CR, Ministerstvo zemé&délstvi CR, Ministerstvo Zivotniho prostiedi CR, Ministerstvo kultury CR
Doba uchovani: 5 — 10 let

Zdroj: ob&ané, Policie CR, Méstska policie, obvinény, Centralni registr obyvatel

SILNICNI SPRAVNI URAD

Ukel zpracovani: uzivani komunikaci, dopravni znaéeni, vyjimky z dopravniho zna¢eni
Pravni zaklad: splnéni pravni povinnosti — zdkon o pozemnich komunikacich, zékon o provozu
na pozemnich komunikacich

Kategorie osobnich tidajii: jméno a pfijmeni, adresa, datum narozeni, IC, email, telefonni &islo
Kategorie subjektii udaji: obcané, zastupce na zéklad¢ plné moci, Zadatel, G¢astnik fizeni
Kategorie prijemci udajii: Obecni tfad Horni MarSov, vetejnost

Doba uchovani: 5 — 10 let

Zdroj: zadatele, Katastr nemovitosti

Odbor vnitini spravy

EVIDENCE OBYVATEL

Ukel zpracovani: trvaly pobyt (piihlaseni, ukond&eni, ruseni), potvrzeni o osobnich udajich,
pfidéleni popisného a evidencniho ¢isla, seznamy voli¢h

Pravni zaklad: splnéni pravni povinnosti — zdkon o evidenci obyvatel, zdkon o volbach, zakon
o referendu,

Kategorie osobnich udaji: jméno a piijmeni, adresa mista trvalého pobytu, dorucovaci adresa,
rodné ¢islo, datum a misto narozeni, datum a misto imrti, pohlavi, rodinny stav, rodné pfijment,
statni obCanstvi, osvojeni

Kategorie subjekti udaju: ob¢ané, zakonni zastupci, ucastnici fizeni, rodinni ptislusnici
Kategorie piijemca idajii: Obecni Gfad Horni Mar$ov, Ministerstvo vnitra CR

Doba uchovani: 1 - 50 let

Zdroj: obcané, Registr obyvatel, Katastr nemovitosti, Agendovy informac¢ni systém evidence
obyvatel

MATRIKA

Udel zpracovani: vedeni matrik, zmény jména a pfijmeni, svatebni obtady, gratulace obCaniim,
vitani ob¢anku, vidimace, legalizace



Pravni zaklad: splnéni pravni povinnosti — zdkon o matrikach, jménu a piijmeni, zdkon o
ovéfovani, souhlas

Kategorie osobnich udajii: jméno a piijmeni, adresa mista trvalého pobytu, rodné ¢islo, datum
narozeni, misto narozeni, pohlavi, osobni stav, rodné ptijmeni, statni pfislusnost, telefonni ¢islo,
citlivé osobni tidaje

Kategorie subjektii udajii: obcané, kontaktni osoby, ucastnici fizeni, zastupci nezletilych,
rodinni pfislusnici, svédci

Kategorie prijemcii idaji: Obecni Gfad Horni MarSov, Krajsky ufad KHK, Ministerstvo vnitra
CR, zdravotni pojistovny, zastupitelské urady, soudy, Ceska sprava socialniho zabezpedeni
Doba uchovani: 3 — 100 let

Zdroj: obcané, Agendovy informacni systém evidence obyvatel

UREDNI DESKA

Ucel zpracovani: splnéni povinnosti zvefejnéni na ufedni desce stanovené pravnimi predpisy
Pravni zaklad: splnéni pravni povinnosti — danovy fad, spravni fad, exekucni ad, obCansky
soudni fad

Kategorie osobnich udaji: jméno, pfijmeni, adresa

Kategorie subjektii udaji: obcané

Kategorie prijemct udaji: vetfejnost

Doba uchovani: 5 let

Zdroj: soud, exekutor, Obecni ifad Horni MarSov, spravni ufady, spolky

POSTA

Uéel zpracovani: tkony podatelny v ramci spisové sluzby

Pravni zéklad: splnéni pravni povinnosti — zékon o archivnictvi a spisové sluzbé

Kategorie osobnich udaji: jméno, piijmeni, adresa, rodné Cislo

Kategorie subjekti udajii: obcané, zaméstnanci, ¢lenové organt obce, dodavatelé

Kategorie prijemct udaji: Krajsky Grad, organy vetejné spravy, soudy, exekutoti, Obec Horni
Marsov

Doba uchovani: podle obsahu dokumentu dle platného spisového planu

Zdroj: ob¢ané, zaméstnanci, ¢lenové organli obce, dodavatelé, firmy

VYDAVANI VOLICSKYCH PRUKAZU

Ukel zpracovani: zajisténi voleb — vydavéni voliéskych prikazd

Pravni zaklad: ukol ve vefejném zajmu/pii vykonu vetejné moci

Kategorie osobnich udajii: jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresa trvalého pobytu
Kategorie subjekti udaju: zadatelé o volicsky pritkkaz dle mista trvalého pobytu
Kategorie prijemct udaji: Obecni fad Horni Marsov

Doba uchovani: 10 let

Zdroj: zadatel



CZECHPOINT

Ukel zpracovani: poskytovani vypist z rejstiiki, ziizeni datové schranky, zneplatnéni
ptistupovych tidaji do datovych schranek, zprostiedkovana identifikace

Pravni zaklad: splnéni pravni povinnosti — zakon o ovéfovani, zakon o elektronickych ukonech
a autorizované konverzi dokumentli, zdkon o nékterych opatfenich proti legalizaci vynosi z
trestné ¢innosti a financovani terorismu, zékon o zakladnich registrech, zdkon o rejstiiku trestll
Kategorie osobnich udajii: jméno a piijmeni, adresa mista trvalého pobytu, rodné ¢islo, datum
narozeni, misto narozeni, pohlavi

Kategorie subjekti udaju: ob¢ané, pravnické osoby, ¢lenové organi spole¢nosti

Kategorie prijemci udajii: Obecni tfad Horni MarSov

Doba uchovani: 1-10 let

Zdroj: obcané, Registr obyvatel

ZTRATY A NALEZY

Ulel zpracovani: zpracovani osobnich udaji nalezct véci (pro ucely pfiznani nalezného),
ztotoznéni majiteld véci

Pravni zaklad: kol ve vefejném zajmu/ pfi vykonu vetejné moci, obCansky zakonik
Kategorie osobnich udaji: jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresa mista trvalého pobytu,
dorucovaci adresa, telefonni ¢islo

Kategorie subjektu udaji: vlastnik, nalezce

Kategorie prijemct udaji: vlastnik

Doba uchovani: 3 roky

Zdroj: nalezce, vlastnik

EVIDENCE HROBOVYCH MIST

Uéel zpracovani: vedeni evidence hrobovych mist hibitova v Hornim Marové, smlouvy na
najem hrobovych mist hibitova v Hornim MarSov¢

Pravni zéklad: zékon o pohiebnictvi

Kategorie osobnich udaji: jméno a piijmeni, adresa mista trvalého pobytu, dorucovaci adresa,
datum narozeni, telefonni ¢islo

Kategorie subjekti udajua: obcané

Kategorie prijemcii udajii: Obecni tfad Horni MarSov

Doba uchovani: 5 let

Zdroj: ob¢ané

PRESTUPKY — odbor vnitini spravy

Ukel zpracovani: fizeni o prestupcich (podani vysvétleni, ptikaz, spravni fizeni)

Pravni zaklad: splnéni pravni povinnosti — zdkon o odpovédnosti za prestupky, zédkon o
nékterych piestupcich, zdkon o ochrané zdravi pred Skodlivymi G€inky ndvykovych latek, zdkon
o evidenci obyvatel, zdkon o stielnych zbranich a stielivu, zdkon o stfetu zajmul, zakon o pravu
autorském, zdkon o navykovych latkach, zdkon o mistnim referendu, zdkon o uzivani statnich
symbollu CR, zakon o obcanskych pritkazech, zakon o cestovnich dokladech, zakon o matrikach,
zakon o pravu shromazd’ovacim, zakon o Policii CR, zakon o statni statistické sluzbé&, zakony o
volbach, zakon o mistnim referendu



Kategorie osobnich udaji: jméno a pfijmeni, adresa mista trvalého pobytu, dorucovaci adresa,
datum narozeni, email, telefonni &islo, IC, informace o ptrestupku, informace o majetku, zdravotni
stav

Kategorie subjekti udaju: subjekty prestupkového fizeni

Kategorie pFijemcii idaji: Ministerstvo spravedlnosti CR, Krajsky uiad

Doba uchovani: 5 — 10 let

Zdroj: obc¢ané, Policie CR, Méstska policie, 1ékat

VEREJNE OPATROVNICTVI

Ukel zpracovani: vefejné opatrovnictvi

Pravni zéklad: obcansky zédkonik

Kategorie osobnich udaji: jméno a piijmeni, adresa, datum narozeni, rodné ¢islo, rozsudek
soudu, udaje o bydleni, idaje o majetku, zdravotni stav

Kategorie subjektii udaji: osoby zdravotné znevyhodnéné, opravnéné osoby

Kategorie pFijemcii idajii: Obecni Gfad Horni MarSov, soudy, krajsky ufad, Policie CR,
méstska policie, statni zastupitelstvi, Gstavy socidlni péce, banky, exekutofi, poskytovatelé
socidlnich sluzeb, sprava socialniho zabezpeceni, zaméstnavatelé, pronajimatelé

Doba uchovani: 10 let

Zdroj: osoby zdravotné znevyhodnéné, zékonni zastupci, soud

BYTOVE HOSPODARSTVI

Ucel zpracovani: evidence zadosti o byt ve vlastnictvi obce

Pravni zaklad: souhlas

Kategorie osobnich udajii: jméno a pfijmeni, adresa, datum narozeni, telefon, zdravotni stav,
majetkové poméry, socialni pomery

Kategorie subjekti udajt: Zadatelé o byt, rodinni pfislusnici

Kategorie prijemcii udaji: Obecni Gfad Horni MarSov, Obec Horni MarSov

Doba uchovani: 10 let

Zdroj: zadatelé o byt

POSKYTOVANI DOTACE Z ROZPOCTU OBCE

Ugel zpracovani: poskytovani dotace z rozpoétu obce v oblasti kultury, sportu a socialnich véci
Pravni zéklad: splnéni pradvni povinnosti — zakon o finan¢ni kontrole, danovy ftad, o
rozpoctovych pravidlech rozpoctl uizemnich samospravnych celka

Kategorie osobnich udajii: jméno a pfijmeni, adresa, datum narozeni, email, telefonni Cislo,
¢islo bankovniho tctu

Kategorie subjekti udaji: zadatelé o dotaci, piijemci dotace

Kategorie pFijemct idajii: Ministerstvo financi CR, finanéni ufad

Doba uchovani: 10 let

Zdroj: zadatelé o dotaci

POSKYTOVANI DARU Z ROZPOCTU OBCE

U¢el zpracovani: poskytovani daru z rozpoctu obce
Pravni zaklad: splnéni smlouvy



Kategorie osobnich udaji: jméno a pfijmeni, adresa, datum narozeni, email, telefonni islo,

¢islo bankovniho ucétu

Kategorie subjekti udaju: obdarované osoby
Kategorie prijemci udaji: auditor, danovy poradce
Doba uchovani: 1 rok

Zdroj: obdarované osoby

KRONIKA

Ukel zpracovani: zapisy do obecni kroniky

Pravni zéklad: splnéni pravni povinnosti — zékon o kronikach obci
Kategorie osobnich udaji: jméno, piijmeni, fotografie, vék
Kategorie subjektii udaji: obcané

Kategorie prijemct udaji: vetrejnost

Doba uchovani: neomezené

Zdroj: obcané

ZPRAVODAJ

Ucel zpracovani: zpracovani osobnich udaji Zadateld o inzerci, uvefejiovani fotografii a

informaci

Pravni zaklad: splnéni smlouvy

Kategorie osobnich udaji: jméno, piijmeni, adresa, e-mail, telefonni Cislo, fotografie
Kategorie subjekti udajua: ob¢ané, zaméstnanci, ¢lenové organti obce, podnikatelé
Kategorie prijemcii udaji: vefejnost

Doba uchovani: neomezené

Zdroj: ob¢ané

SOUHLASY S DOCASNYM ZABOREM VEREJNYCH PROSTRANSTVI

Ucel zpracovani: vyfizeni zidosti o do¢asny zabor vefejnych prostranstvi

Pravni zéklad: Vyhlaska obce Horni MarSov

Kategorie osobnich udaji: jméno, ptijmeni, adresa, datum narozeni, e-mail, telefonni ¢islo
Kategorie subjekti udaji: Zadatelé

Kategorie prijemct udaji: Obec Horni MarSov

Doba uchovani: 5 let

Zdroj: obcané

ZADOSTI O UMISTENI REKLLAM

Ukel zpracovani: uzavieni smlouvy o umisténi reklam na obecnim majetku

Pravni zéklad: splnéni smlouvy

Kategorie osobnich udaji: jméno a ptfijmeni, adresa, datum narozeni, e-mail, telefonni ¢islo
Kategorie subjekti uidajt: Zadatel o umisténi reklamy

Kategorie prijemci udaji: Obecni tfad Horni MarSov

Doba uchovani: 5 let

Zdroj: zadatel o umisténi reklamy
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EVIDENCE SMLUV

Ukel zpracovani: piiprava a uzavirani smluv véetné prepist energii

Pravni zéklad: splnéni smlouvy

Kategorie osobnich udaji: jméno, piijmeni, adresa, rodné ¢islo, e-mail, telefonni ¢islo
Kategorie subjekti udaju: ob¢ané

Kategorie prijemcii udaju: katastr nemovitosti, organy obce, veiejnost, energetické spole¢nosti
Doba uchovani: ndjemni smlouvy po dobu najmu + 5 let, nakup a prodej nemovitého majetku
10 let, do konce promlceci lhiity pro uplatnéni prava druhou stranou

Zdroj: obcan, katastr nemovitosti

UZAVIRANI SMLUV A OBJEDNAVEK

Ucel zpracovani: uzavirani smluv, predbé&zna fidici kontrola
Pravni zaklad: splnéni smlouvy, splnéni pravni povinnosti spravce
Kategorie osobnich widajii: jméno, piijmeni, adresa, &islo uétu, IC
Kategorie subjektii udaju: dodavatelé

Kategorie prijemct udaja: ne

Doba uchovani: 5 let

Zdroj: dodavatel

VEREJNE ZAKAZKY

Ucel zpracovani: investice do majetku a infrastruktury obce, projektova dokumentace, izemné
planovaci dokumentace

Pravni zaklad: splnéni pravni povinnosti — zdkon o vefejnych zakazkach

Kategorie osobnich widajii: jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresa, IC, e-mail, telefonni ¢&islo,
vypis z Rejstiiku tresti

Kategorie subjekti udaju: dodavatelé

Kategorie piijemci tdaji: Utad pro ochranu hospodaiské soutéze, poskytovatel dotace,
Finanéni ufad, Ministerstvo financi

Doba uchovani: 20 let

Zdroj: dodavatel, Zivnostensky rejstiik

BYTOVE HOSPODARSTVI

Ukel zpracovani: uzavirani najemnich smluv na pronajem bytovych jednotek ve vlastnictvi
obce Horni MarSov

Pravni zaklad: splnéni smlouvy

Kategorie osobnich udaji: jméno, piijmeni, adresa, datum narozeni, rodné ¢islo
Kategorie subjekti udaji: obcané

Kategorie prijemcu udaja: soud, exekutor

Doba uchovani: 5 let

Zdroj: obfané

NEBYTOVE HOSPODARSTVI

Udel zpracovani: uzavirani ngjemnich smluv na pronajem nebytovych prostor ve vlastnictvi
obce Horni MarSov
Pravni zaklad: splnéni smlouvy
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- Kategorie osobnich udaji: jméno, piijmeni, adresa, datum narozeni, rodné ¢islo,
- Kategorie subjekti udajua: ob¢ané, fyzické osoby podnikajici

- Kategorie prijemcii udaji: soud, exekutor, vefejnost

+ Doba uchovani: 5 let

« Zdroj: obcané

DRAZBY NEMOVITOSTI

. Ug&el zpracovani: provadéni drazeb

« Pravni zaklad: splnéni pravni povinnosti — zdkon o vefejnych drazbach

- Kategorie osobnich udaji: jméno, pfijmeni, adresa, rodné ¢islo

« Kategorie subjektii udaju: obcané

« Kategorie prijemcu udaji: Katastr nemovitosti, Finan¢ni ufad

« Doba uchovani: do konce promlcéeci lhiity pro uplatnéni prava druhou stranou
+ Zdroj: ob¢ané

OBECNE PROSPESNE PRACE
- Uk&el zpracovani: vykon veiejnd prosp&snych praci

« Pravni zaklad: splnéni pravni povinnosti — ob¢ansky zakonik, rozhodnuti soudu

- Kategorie osobnich udaji: jméno, pfijmeni, adresa, datum narozeni, udaje o trestnich vécech
« Kategorie subjektii udaji: odsouzeni

- Kategorie prijemct udaji: Soud, Probacni a media¢ni sluzba

« Doba uchovani: 5 let

+ Zdroj: soud, odsouzeni, Proba¢ni a media¢ni sluzba

POJISTNE UDALOSTI
. Ug&el zpracovani: vyfizeni pojistné udalosti v souvislosti s pracovnim tirazem

« Pravni zaklad: splnéni pravni povinnosti - obansky zakonik

« Kategorie osobnich udajii: jméno a pfijmeni, datum narozeni, e-mail, rodné ¢islo, telefonni
Cislo

- Kategorie subjektii udaji: poskozeny

- Kategorie prijemct udaji: pojistovna

+ Doba uchovani: 5 let

« Zdroj: poskozeny

UZEMNE ANALYTICKE PODKLADY
- Utel zpracovani: poskytovani izemné analytickych podklada

« Pravni zaklad: splnéni pravni povinnosti — stavebni zadkon

« Kategorie osobnich idaji: jméno, piijmeni, adresa, e-mail, parcelni ¢islo stavby, telefonni ¢islo

- Kategorie subjekti udaju: vlastnici technické infrastruktury

« Kategorie prijemci udaji: dotcené organy (Obecni ufad Horni MarSov, investofi, projektanti
aj.)

« Doba uchovani: 20 let

« Zdroj: vlastnici technické infrastruktury
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POKLADNA

Ukel zpracovani: piijem penéz v hotovosti nebo prostiednictvim platebnich karet

Pravni zaklad: splnéni pradvni povinnosti — danovy zdkon, zdkon o mistnich poplatcich,
obcCansky zakonik, obCansky soudni tad, spravni fad

Kategorie osobnich udaji: jméno, pfijmeni, adresa, rodné ¢islo, platebni titul, placena ¢astka
Kategorie subjekti udaju: ob¢ané

Kategorie prijemcu udaji: Obecni ufad Horni MarSov

Doba uchovani: 10 let, u projektd az 25 let

Zdroj: poplatnik, piislusné odbory tfadu

SPRAVA POPLATKU

Ukel zpracovani: evidence mistnich poplatkt

Pravni zaklad: splnéni pravni povinnosti — zdkon o obcich, zdkon o mistnich poplatcich, dafiovy
rad, obcansky soudni fad, insolvenéni zakon

Kategorie osobnich udajii: jméno, pifijmeni, adresa, datum narozeni, rodné ¢islo, e-mail,
telefonni ¢islo, Cislo uctu, vyse vyméieného poplatku

Kategorie subjektii udaju: platci mistnich poplatkl

Kategorie piijemci wdaji: Banky, Ceska sprava socialniho zabezpeéeni, Krajsky ufad,
Ministerstvo financi, Ministerstvo vnitra, Utad prace, Zdravotni pojiStovny, zaméstnavatelé,
notafstvi, soudy, insolvenéni spravci

Doba uchovani: 10 let

Zdroj: poplatnik, centralni evidence obyvatel, systém Czech point, banky, zdravotni pojistovny,
ufad prace, ¢eska sprava socidlniho zabezpeceni, notafi, soudy, insolvencni rejstiik

FINANCNI VYBOR

Ukel zpracovani: Emailova korespondence se &leny vyboru, pozvanky, zpracovani zapist ze
zasedani

Pravni zaklad: splnéni pravni povinnosti — zakon o obcich

Kategorie osobnich udajii: jméno, pfijmeni, e-mail, telefonni ¢islo

Kategorie subjekti udaja: ¢lenové organi obce

Kategorie prijemcii udajii: organy obce, vefejnost

Doba uchovani: 4 roky

Zdroj: ¢lenové organi obce

PODPISOVA PRAVA K BANKOVNIMU UCTU

Ucel zpracovani: seznam osob opravnénych ke schvalovéni transakci na bankovnim aétu
Pravni zéklad: opravnéné z4jmy spravce ¢i tieti strany

Kategorie osobnich tdajii: jméno, pfijmeni, adresa, datum narozeni, rodné &islo, fotografie,
pohlavi, rodinny stav, rodné piijmeni, statni ptisluSnost, podpis, ¢islo OP

Kategorie subjektii udaji: zaméstnanci, ¢lenové organii obce

Kategorie prijemct udaji: banky

Doba uchovani: 10 let

Zdroj: zaméstnanci
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EVIDENCE SMLUV

Ukel zpracovani: evidence smluv

Pravni zaklad: splnéni smlouvy, opravnény zajem spravce

Kategorie osobnich udaju: jméno, pfijmeni, adresa, ¢islo uctu, DIC, IC, e-mail, placena ¢astka,
telefonni ¢islo

Kategorie subjektu udaji: zaméstnanci, ¢lenové organti obce, dodavatelé, odbératelé,
zaméstnanci dodavatelt a odbératelil

Kategorie prijemcu udaji: auditor, danovy poradce, Finan¢ni ufad, krajsky ufad,

Ministerstvo financi, Ministerstvo vnitra, vefejnost

Doba uchovani: 10 let

Zdroj: zaméstnanci, dodavatelé, odbératelé

UCETNICTVI

Ucel zpracovani: vedeni uéetni evidence

Pravni zaklad: splnéni pravni povinnosti — zdkon o ucetnictvi, zdkon o dani z pfijmu, zakon o
DPH, zakon o obcich, danovy tad

Kategorie osobnich tidajii: jméno, piijmeni, adresa, &islo tétu, DIC, IC, e-mail, telefonni ¢islo
Kategorie subjektii udaju: dodavatelé, odbératelé

Kategorie prijemci udaji: auditor, danovy poradce, krajsky ufad, Ministerstvo financi,
Ministerstvo vnitra, Policie, Obecni tfad Horni MarSov

Doba uchovani: 10 let, u projektd az 25 let

Zdroj: dodavatel, odbératel
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