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Informace dle čl. 13 a čl. 14 Nařízení evropského parlamentu a rady (EU) 2016/679, 

o ochraně fyzických osob v souvislosti se zpracováním osobních údajů a o volném 

pohybu těchto údajů a o zrušení směrnice 95/46/ES (obecné nařízení o ochraně 

osobních údajů).  

Kancelář starosty  

  

JEDNÁNÍ ZASTUPITELSTVA A RADY  

• Účel zpracování:  projednávání materiálů v orgánech obce  

• Právní základ: splnění právní povinnosti – zákon o obcích, úkol ve veřejném zájmu/při výkonu 

veřejné moci  

• Kategorie osobních údajů: jméno, příjmení  

• Kategorie subjektů údajů: občané, členové orgánů obce, zaměstnanci  

• Kategorie příjemců údajů: veřejnost  

• Doba uchování: 10 let  

• Zdroj: občané, členové orgánů obce, zaměstnanci  

   

Kancelář tajemníka  

  

PRACOVNÍ AGENDA  

• Účel zpracování: zpracování osobních údajů zaměstnanců v souvislosti s pracovní činností  

• Právní základ: splnění smlouvy  

• Kategorie osobních údajů: jméno, příjmení, datum narození, adresa, pohlaví, rodné číslo, rodné 

příjmení, telefonní číslo, údaje o dosaženém vzdělání, údaje o dovednostech, údaje o pracovních 

schopnostech, věk, fotografie   

• Kategorie subjektu údajů:  zaměstnanci, bývalí zaměstnanci  

• Kategorie příjemců údajů: Obecní úřad Horní Maršov   

• Doba uchování: 10 let (docházka)  

• Zdroj: zaměstnanci   

PRACOVNÍ A MZDOVÁ AGENDA  

• Účel zpracování: zajištění pracovně-právních vztahů a všech povinností s nimi spojených   

• Právní základ: splnění smlouvy, splnění právní povinnosti – zákoník práce, zákon o 

nemocenském pojištění, daňový řád, zákon o dani z příjmů, zákon o organizaci a provádění 

sociálního zabezpečení, zákon o pojistném na všeobecné zdravotní pojištění, zákon o 

zaměstnanosti, zákon o účetnictví,   

• Kategorie osobních údajů: jméno, příjmení, adresa, rodné číslo, e-mail, telefonní číslo, číslo 

účtu, datum narození, rodinný stav, rodné příjmení, údaje o dosavadní praxi, údaje o dosaženém 

vzdělání, údaje o dovednostech, údaje o pracovních schopnostech, údaje o rodinném 

příslušníkovi, docházka, informace o platu a odměnách, výpis z rejstříku trestů  

• Kategorie subjektů údajů: zaměstnanci, bývalí zaměstnanci, členové orgánů obce, ředitelé 

příspěvkových  organizací  zřízených  městem, členové  výborů 
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 Zastupitelstva  obce Horní Maršov a členové komisí Rady obce Horní Maršov, členové 

volebních komisí, praktikanti, stážisti  

• Kategorie příjemců údajů: orgány veřejné správy, zdravotní pojišťovny, soudy, exekutoři, 

Obecní úřad Horní Maršov, OSSZ, MF ČR, FÚ, banky, penzijní fondy, inspektorát práce, úřad 

práce, závodní lékař, Policie ČR   

• Doba uchování: 1 - 50 let   

• Zdroj: zaměstnanci  

  

UCHAZEČI O ZAMĚSTNÁNÍ  

• Účel zpracování: zpracování osobních údajů uchazečů o zaměstnání v souvislosti s výběrovým 

řízením    

• Právní základ: splnění smlouvy  

• Kategorie osobních údajů: jméno, příjmení, adresa, datum narození, pohlaví, e-mail, telefonní 

číslo, údaje o dosavadní praxi, údaje o dosaženém vzdělání, výpis z Rejstříku trestů, zdravotní 

stav  

• Kategorie subjektu údajů: uchazeči o zaměstnání   

• Kategorie příjemců: Obecní úřad   

• Doba uchování: po dobu trvání výběrového řízení  

• Zdroj: uchazeči o zaměstnání  

VÝBĚROVÁ ŘÍZENÍ NA OBSAZENÍ VOLNÝCH PRACOVNÍCH MÍST   

• Účel zpracování: zpracování osobních údajů uchazečů o zaměstnání v souvislosti s výběrovým 

řízením    

• Právní základ: splnění smlouvy, splnění právní povinnosti – zákon o úřednících územních 

samosprávných celků  

• Kategorie osobních údajů: jméno, příjmení, adresa, datum narození, e-mail, telefonní číslo, 

údaje o dosavadní praxi, údaje o dosaženém vzdělání, údaje o dovednostech, údaje o pracovních 

schopnostech, výpis z Rejstříku trestů,    

• Kategorie subjektů údajů: uchazeči o zaměstnání   

• Kategorie příjemců: členové výběrových komisí   

• Doba uchování: po dobu trvání výběrového řízení  

• Zdroj: uchazeči o zaměstnání  

ODBORNÁ PRAXE STUDENTŮ   

• Účel zpracování: zpracování osobních údajů studentů na praxi  

• Právní základ: splnění smlouvy, splnění právní povinnosti – školský zákon   

• Kategorie osobních údajů: jméno, příjmení, adresa, datum narození  

• Kategorie subjektů údajů: studenti   

• Kategorie příjemců: škola   

• Doba uchování: 5 let  

• Zdroj: škola  
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POSKYTOVÁNÍ INFORMACÍ DLE ZÁKONA Č. 106/1999 Sb., O SVOBODNÉM 

PŘÍSTUPU K INFORMACÍM   

• Účel zpracování: zpracování osobních údajů fyzických osob v souvislosti s podáním žádosti o 

informace dle zákona 106/1999 Sb.   

• Právní základ: splnění právní povinnosti – zákon o svobodném přístupu k informacím  

• Kategorie osobních údajů: jméno, příjmení, adresa, datum narození, e-mail, funkce, údaje o 

mzdách   

• Kategorie subjektů údajů: zaměstnanci, členové orgánů obce, občané - žadatelé   

• Kategorie příjemců údajů: občan - tazatel   

• Doba uchování: 5 let   

• Zdroj: zaměstnanci, čelenové orgánů obce, občan - žadatel  

VYŘIZOVÁNÍ STÍŽNOSTÍ  

• Účel zpracování: vyřízení podaných stížností  

• Právní základ: splnění právní povinnosti – správní řád  

• Kategorie osobních údajů: jméno, příjmení, adresa, datum narození, údaje o sociálních 

vazbách, údaje o majetkových poměrech  

• Kategorie subjektů: občané, zaměstnanci, členové orgánů obce 

• Kategorie příjemců údajů: Krajský úřad, členové Rady obce Horní Maršov, členové 

kontrolního výboru Zastupitelstva obce Horní Maršov, případně další orgány dle obsahu 

stížnosti,  

• Doba uchování: 5 let  

• Zdroj: občané - stěžovatelé  

EVIDENCE RAZÍTEK  

• Účel zpracování: evidence razítek  

• Právní základ: oprávněné zájmy správce či třetí strany   

• Kategorie osobních údajů: jméno, příjmení  

• Kategorie subjektů údajů: zaměstnanci  

• Kategorie příjemců údajů: ne  

• Doba uchování: 5 let  

• Zdroj: zaměstnanci  

POJISTNÉ UDÁLOSTI  

• Účel zpracování: vyřízení pojistné události v souvislosti s pracovním úrazem   

• Právní základ: splnění právní povinnosti - občanský zákoník   

• Kategorie osobních údajů: jméno a příjmení, datum narození, e-mail, rodné číslo, telefonní 

číslo   

• Kategorie subjektů údajů: poškozený   

• Kategorie příjemců údajů: pojišťovna   

• Doba uchování: 5 let   

• Zdroj: poškozený  

AGENDA K ZÁKONU O STŘETU ZÁJMŮ   

• Účel zpracování: činnosti dle zákona o střetu zájmů, zápis do Centrálního registru oznámení  
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• Právní základ: splnění právní povinnosti – zákon o střetu zájmů  

• Kategorie osobních údajů: jméno, příjmení, adresa, datum narození, místo narození, název 

zaměstnavatele, datum zahájení výkonu funkce   

• Kategorie subjektů údajů: zaměstnanci, členové orgánů obce, vedoucí zaměstnanci 

příspěvkových organizací  

• Kategorie příjemců: Ministerstvo spravedlnosti  

• Doba uchování: po dobu výkonu funkce + 5 let   

• Zdroj: zaměstnanci, členové orgánu obce  

  

 AGENDA KONTROLNÍHO VÝBORU   

• Účel zpracování: zabezpečení činnosti kontrolního výboru  

• Právní základ: splnění právní povinnosti – zákon o obcích  

• Kategorie osobních údajů: jméno, příjmení, e-mail   

• Kategorie subjektů údajů: členové kontrolního výboru  

• Kategorie příjemců: orgány obce, veřejnost  

• Doba uchování: 10 let  

• Zdroj: členové kontrolního výboru  

  

AGENDA KRIZOVÉHO ŘÍZENÍ  

• Účel zpracování: zpracování osobních údajů agendy krizového řízení  

• Právní základ: splnění právní povinnosti – zákon o krizovém řízení  

• Kategorie osobních údajů: jméno, příjmení, adresa, datum narození, funkce  

• Kategorie subjektů údajů: zaměstnanci, členové orgánů obce, občané  

• Kategorie příjemců: složky integrovaného záchranného systému  

• Doba uchování:  5 let  

• Zdroj: členové bezpečnostní rady a dalších krizových orgánů, Centrální registr osob  

VEŘEJNÉ ZAKÁZKY  

• Účel zpracování: investice do majetku a infrastruktury obce, projektová dokumentace, územně 

plánovací dokumentace   

• Právní základ: splnění právní povinnosti – zákon o veřejných zakázkách  

• Kategorie osobních údajů: jméno a příjmení, IČ, datum narození, adresa, telefon, e-mail, výpis 

z rejstříku trestů  

• Kategorie subjektů údajů: dodavatelé   

• Kategorie příjemců údajů: Úřad na ochranu hospodářské soutěže, poskytovatel dotace, 

Finanční úřad, Ministerstvo financí  

• Doba uchování: 20 let   

• Zdroj: dodavatel, živnostenský rejstřík   

ŽÁDOSTI O DOTACE  

• Účel zpracování: příprava žádostí o dotace, kde je obec příjemcem   

• Právní základ: splnění smlouvy – dle dotačních titulů a jejich podmínek  

• Kategorie osobních údajů: jméno a příjmení, adresa, e-mail, rodné číslo, telefonní číslo   
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• Kategorie subjektů údajů: starosta, místostarosta, příjemci finančních prostředků získaných 

obcí prostřednictvím dotace   

• Kategorie příjemců údajů: poskytovatel dotace, kontrolní orgány   

• Doba uchování: 20 - 30 let   

• Zdroj: starosta, místostarosta, občané  

ČERPÁNÍ DOTACÍ  

• Účel zpracování: administrace dotace    

• Právní základ: splnění právní povinnosti – zákon o finanční kontrole, kontrolní řád, zákoník 

práce, občanský zákoník, zákoník práce  

• Kategorie osobních údajů: jméno, příjmení, adresa, datum narození, e-mail, telefonní číslo   

• Kategorie subjektů údajů: zaměstnanci   

• Kategorie příjemců údajů: poskytovatel dotace, Obecní úřad Horní Maršov, Finanční úřad   

• Doba uchování: 10 let   

• Zdroj: zaměstnanci  

UZAVÍRÁNÍ SMLUV A OBJEDNÁVEK  

• Účel zpracování: uzavírání smluv, předběžná řídící kontrola  

• Právní základ: splnění smlouvy, splnění právní povinnosti správce   

• Kategorie osobních údajů: jméno, příjmení, adresa, číslo účtu, IČ  

• Kategorie subjektů údajů: dodavatelé  

• Kategorie příjemců údajů: ne  

• Doba uchování: 5 let  

• Zdroj: dodavatel  

VÝBĚROVÉ ŘÍZENÍ NA ŘEDITELE ŠKOLSKÝCH PO  

• Účel zpracování: výběrové řízení na ředitele školských příspěvkových organizací  

• Právní základ: splnění smlouvy  

• Kategorie osobních údajů: jméno a příjmení, adresa, datum narození, email, telefonní číslo, 

údaje o znalostech, praxi a pracovních schopnostech   

• Kategorie subjektů údajů: uchazeči o zaměstnání  

• Kategorie příjemců: krajský úřad, Česká školní inspekce 

• Doba uchování: 5 let  

• Zdroj: uchazeči o zaměstnání  

                                                                                                               

Stavební úřad 

STAVEBNÍ ŘÍZENÍ   

• Účel zpracování: vedení stavebního a územního řízení   

• Právní základ: splnění právní povinnosti – stavební zákon, správní řád, zákon o vyvlastnění, 

zákon o ověřování  

• Kategorie osobních údajů: jméno a příjmení, adresa, datum narození, rodné číslo, IČ   

• Kategorie subjektů údajů: občané  

• Kategorie příjemců údajů: Obecní úřad Horní Maršov, dotčené orgány, účastníci, krajský úřad   
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• Doba uchování: po dobu existence stavby + 5 let   

• Zdroj: Centrální registr osob, Centrální registr právnických osob, podnikajících fyzických osob 

a veřejných institucí      

PŘESTUPKY – stavební úřad   

• Účel zpracování: řízení o přestupcích na úseku stavebního zákona  

• Právní základ: splnění právní povinnosti – zákon o odpovědnosti za přestupky,   

• Kategorie osobních údajů: jméno a příjmení, adresa, datum narození, místo narození, rodné 

číslo    

• Kategorie subjektů údajů: účastníci přestupkového řízení   

• Kategorie příjemců údajů: Krajský úřad, Ministerstvo spravedlnosti ČR, Ministerstvo vnitra 

ČR, Ministerstvo zemědělství ČR, Ministerstvo životního prostředí ČR, Ministerstvo kultury ČR  

• Doba uchování: 5 – 10 let   

• Zdroj: občané, Policie ČR, Městská policie, obviněný, Centrální registr obyvatel  

                                                                                                                                      

SILNIČNÍ SPRÁVNÍ ÚŘAD  

• Účel zpracování: užívání komunikací, dopravní značení, výjimky z dopravního značení  

• Právní základ: splnění právní povinnosti – zákon o pozemních komunikacích, zákon o provozu 

na pozemních komunikacích  

• Kategorie osobních údajů: jméno a příjmení, adresa, datum narození, IČ, email, telefonní číslo  

• Kategorie subjektů údajů: občané, zástupce na základě plné moci, žadatel, účastník řízení  

• Kategorie příjemců údajů: Obecní úřad Horní Maršov, veřejnost  

• Doba uchování: 5 – 10 let   

• Zdroj: žadatelé, Katastr nemovitostí  

Odbor vnitřní správy  

EVIDENCE OBYVATEL   

• Účel zpracování: trvalý pobyt (přihlášení, ukončení, rušení), potvrzení o osobních údajích, 

přidělení popisného a evidenčního čísla, seznamy voličů  

• Právní základ: splnění právní povinnosti – zákon o evidenci obyvatel, zákon o volbách, zákon 

o referendu,  

• Kategorie osobních údajů: jméno a příjmení, adresa místa trvalého pobytu, doručovací adresa, 

rodné číslo, datum a místo narození, datum a místo úmrtí, pohlaví, rodinný stav, rodné příjmení, 

státní občanství, osvojení   

• Kategorie subjektů údajů: občané, zákonní zástupci, účastníci řízení, rodinní příslušníci   

• Kategorie příjemců údajů: Obecní úřad Horní Maršov, Ministerstvo vnitra ČR   

• Doba uchování: 1 - 50 let    

• Zdroj: občané, Registr obyvatel, Katastr nemovitostí, Agendový informační systém evidence 

obyvatel  

MATRIKA   

• Účel zpracování: vedení matrik, změny jména a příjmení, svatební obřady, gratulace občanům, 

vítání občánků, vidimace, legalizace  
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• Právní základ: splnění právní povinnosti – zákon o matrikách, jménu a příjmení, zákon o 

ověřování, souhlas  

• Kategorie osobních údajů: jméno a příjmení, adresa místa trvalého pobytu, rodné číslo, datum 

narození, místo narození, pohlaví, osobní stav, rodné příjmení, státní příslušnost, telefonní číslo, 

citlivé osobní údaje  

• Kategorie subjektů údajů: občané, kontaktní osoby, účastníci řízení, zástupci nezletilých, 

rodinní příslušníci, svědci  

• Kategorie příjemců údajů: Obecní úřad Horní Maršov, Krajský úřad KHK, Ministerstvo vnitra 

ČR, zdravotní pojišťovny, zastupitelské úřady, soudy, Česká správa sociálního zabezpečení   

• Doba uchování: 3 – 100 let   

• Zdroj: občané, Agendový informační systém evidence obyvatel  

 

ÚŘEDNÍ DESKA  

• Účel zpracování: splnění povinnosti zveřejnění na úřední desce stanovené právními předpisy  

• Právní základ: splnění právní povinnosti – daňový řád, správní řád, exekuční řád, občanský 

soudní řád   

• Kategorie osobních údajů: jméno, příjmení, adresa  

• Kategorie subjektů údajů: občané   

• Kategorie příjemců údajů: veřejnost  

• Doba uchování: 5 let  

• Zdroj: soud, exekutor, Obecní úřad Horní Maršov, správní úřady, spolky  

POŠTA  

• Účel zpracování: úkony podatelny v rámci spisové služby  

• Právní základ: splnění právní povinnosti – zákon o archivnictví a spisové službě  

• Kategorie osobních údajů: jméno, příjmení, adresa, rodné číslo  

• Kategorie subjektů údajů: občané, zaměstnanci, členové orgánů obce, dodavatelé  

• Kategorie příjemců údajů: Krajský úřad, orgány veřejné správy, soudy, exekutoři, Obec Horní 

Maršov  

• Doba uchování: podle obsahu dokumentu dle platného spisového plánu  

• Zdroj: občané, zaměstnanci, členové orgánů obce, dodavatelé, firmy  

  

VYDÁVÁNÍ VOLIČSKÝCH PRŮKAZŮ   

• Účel zpracování: zajištění voleb – vydávání voličských průkazů   

• Právní základ: úkol ve veřejném zájmu/při výkonu veřejné moci  

• Kategorie osobních údajů: jméno, příjmení, datum narození, adresa trvalého pobytu   

• Kategorie subjektů údajů: žadatelé o voličský průkaz dle místa trvalého pobytu  

• Kategorie příjemců údajů: Obecní úřad Horní Maršov   

• Doba uchování: 10 let   

• Zdroj: žadatel  
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CZECHPOINT  

• Účel zpracování: poskytování výpisů z rejstříků, zřízení datové schránky, zneplatnění 

přístupových údajů do datových schránek, zprostředkovaná identifikace   

• Právní základ: splnění právní povinnosti – zákon o ověřování, zákon o elektronických úkonech 

a autorizované konverzi dokumentů, zákon o některých opatřeních proti legalizaci výnosů z 

trestné činnosti a financování terorismu, zákon o základních registrech, zákon o rejstříku trestů  

• Kategorie osobních údajů: jméno a příjmení, adresa místa trvalého pobytu, rodné číslo, datum 

narození, místo narození, pohlaví  

• Kategorie subjektů údajů: občané, právnické osoby, členové orgánů společností   

• Kategorie příjemců údajů: Obecní úřad Horní Maršov   

• Doba uchování:  1 - 10 let   

• Zdroj: občané, Registr obyvatel  

  

ZTRÁTY A NÁLEZY  

• Účel zpracování: zpracování osobních údajů nálezců věcí (pro účely přiznání nálezného), 

ztotožnění majitelů věcí  

• Právní základ: úkol ve veřejném zájmu/ při výkonu veřejné moci, občanský zákoník   

• Kategorie osobních údajů: jméno, příjmení, datum narození, adresa místa trvalého pobytu, 

doručovací adresa, telefonní číslo  

• Kategorie subjektu údajů:  vlastník, nálezce  

• Kategorie příjemců údajů: vlastník   

• Doba uchování: 3 roky   

• Zdroj: nálezce, vlastník   

EVIDENCE HROBOVÝCH MÍST    

• Účel zpracování: vedení evidence hrobových míst hřbitova v Horním Maršově, smlouvy na 

nájem hrobových míst hřbitova v Horním Maršově  

• Právní základ: zákon o pohřebnictví  

• Kategorie osobních údajů: jméno a příjmení, adresa místa trvalého pobytu, doručovací adresa, 

datum narození, telefonní číslo  

• Kategorie subjektů údajů: občané   

• Kategorie příjemců údajů: Obecní úřad Horní Maršov  

• Doba uchování: 5 let   

• Zdroj: občané  

PŘESTUPKY – odbor vnitřní správy   

• Účel zpracování: řízení o přestupcích (podání vysvětlení, příkaz, správní řízení)  

• Právní základ: splnění právní povinnosti – zákon o odpovědnosti za přestupky, zákon o 

některých přestupcích, zákon o ochraně zdraví před škodlivými účinky návykových látek, zákon 

o evidenci obyvatel, zákon o střelných zbraních a střelivu, zákon o střetu zájmů,  zákon o právu 

autorském,  zákon o návykových látkách, zákon o místním referendu, zákon o užívání státních 

symbolů ČR, zákon o občanských průkazech, zákon o cestovních dokladech, zákon o matrikách, 

zákon o právu shromažďovacím, zákon o Policii ČR, zákon o státní statistické službě, zákony o 

volbách, zákon o místním referendu  
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• Kategorie osobních údajů: jméno a příjmení, adresa místa trvalého pobytu, doručovací adresa, 

datum narození, email, telefonní číslo, IČ, informace o přestupku, informace o majetku, zdravotní 

stav  

• Kategorie subjektů údajů: subjekty přestupkového řízení   

• Kategorie příjemců údajů: Ministerstvo spravedlnosti ČR, Krajský úřad  

• Doba uchování: 5 – 10 let   

• Zdroj: občané, Policie ČR, Městská policie, lékař  

VEŘEJNÉ OPATROVNICTVÍ  

• Účel zpracování: veřejné opatrovnictví  

• Právní základ: občanský zákoník   

• Kategorie osobních údajů: jméno a příjmení, adresa, datum narození, rodné číslo, rozsudek 

soudu, údaje o bydlení, údaje o majetku, zdravotní stav       

• Kategorie subjektů údajů: osoby zdravotně znevýhodněné, oprávněné osoby  

• Kategorie příjemců údajů: Obecní úřad Horní Maršov, soudy, krajský úřad, Policie ČR, 

městská policie, státní zastupitelství, ústavy sociální péče, banky, exekutoři, poskytovatelé 

sociálních služeb, správa sociálního zabezpečení, zaměstnavatelé, pronajímatelé  

• Doba uchování: 10 let  

• Zdroj: osoby zdravotně znevýhodněné, zákonní zástupci, soud   

  

BYTOVÉ HOSPODÁŘSTVÍ  

• Účel zpracování: evidence žádostí o byt ve vlastnictví obce  

• Právní základ: souhlas  

• Kategorie osobních údajů: jméno a příjmení, adresa, datum narození, telefon, zdravotní stav, 

majetkové poměry, sociální poměry  

• Kategorie subjektů údajů: žadatelé o byt, rodinní příslušníci   

• Kategorie příjemců údajů: Obecní úřad Horní Maršov, Obec Horní Maršov  

• Doba uchování: 10 let   

• Zdroj: žadatelé o byt  

POSKYTOVÁNÍ DOTACE Z ROZPOČTU OBCE  

• Účel zpracování: poskytování dotace z rozpočtu obce v oblasti kultury, sportu a sociálních věcí   

• Právní základ: splnění právní povinnosti – zákon o finanční kontrole, daňový řád, o 

rozpočtových pravidlech rozpočtů územních samosprávných celků  

• Kategorie osobních údajů: jméno a příjmení, adresa, datum narození, email, telefonní číslo, 

číslo bankovního účtu   

• Kategorie subjektů údajů: žadatelé o dotaci, příjemci dotace   

• Kategorie příjemců údajů: Ministerstvo financí ČR, finanční úřad  

• Doba uchování: 10 let   

• Zdroj: žadatelé o dotaci  

  

POSKYTOVÁNÍ DARU Z ROZPOČTU OBCE  

• Účel zpracování: poskytování daru z rozpočtu obce    

• Právní základ: splnění smlouvy  
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• Kategorie osobních údajů: jméno a příjmení, adresa, datum narození, email, telefonní číslo, 

číslo bankovního účtu   

• Kategorie subjektů údajů: obdarované osoby  

• Kategorie příjemců údajů: auditor, daňový poradce  

• Doba uchování:  1 rok   

• Zdroj: obdarované osoby  

  

 KRONIKA  

• Účel zpracování: zápisy do obecní kroniky  

• Právní základ: splnění právní povinnosti – zákon o kronikách obcí  

• Kategorie osobních údajů: jméno, příjmení, fotografie, věk  

• Kategorie subjektů údajů: občané   

• Kategorie příjemců údajů: veřejnost  

• Doba uchování: neomezeně  

• Zdroj: občané  

ZPRAVODAJ  

• Účel zpracování: zpracování osobních údajů žadatelů o inzerci, uveřejňování fotografií a 

informací  

• Právní základ: splnění smlouvy  

• Kategorie osobních údajů: jméno, příjmení, adresa, e-mail, telefonní číslo, fotografie  

• Kategorie subjektů údajů: občané, zaměstnanci, členové orgánů obce, podnikatelé  

• Kategorie příjemců údajů: veřejnost  

• Doba uchování: neomezeně  

• Zdroj: občané  

SOUHLASY S DOČASNÝM ZÁBOREM VEŘEJNÝCH PROSTRANSTVÍ  

• Účel zpracování: vyřízení žádostí o dočasný zábor veřejných prostranství   

• Právní základ: Vyhláška obce Horní Maršov  

• Kategorie osobních údajů: jméno, příjmení, adresa, datum narození, e-mail, telefonní číslo   

• Kategorie subjektů údajů: žadatelé   

• Kategorie příjemců údajů: Obec Horní Maršov   

• Doba uchování: 5 let   

• Zdroj: občané  

ŽÁDOSTI O UMÍSTĚNÍ REKLAM  

• Účel zpracování: uzavření smlouvy o umístění reklam na obecním majetku   

• Právní základ: splnění smlouvy  

• Kategorie osobních údajů: jméno a příjmení, adresa, datum narození, e-mail, telefonní číslo 

• Kategorie subjektů údajů: žadatel o umístění reklamy   

• Kategorie příjemců údajů: Obecní úřad Horní Maršov  

• Doba uchování: 5 let   

• Zdroj: žadatel o umístění reklamy  
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 EVIDENCE SMLUV  

• Účel zpracování: příprava a uzavírání smluv včetně přepisů energií  

• Právní základ: splnění smlouvy   

• Kategorie osobních údajů: jméno, příjmení, adresa, rodné číslo, e-mail, telefonní číslo  

• Kategorie subjektů údajů: občané   

• Kategorie příjemců údajů: katastr nemovitostí, orgány obce, veřejnost, energetické společnosti  

• Doba uchování: nájemní smlouvy po dobu nájmu + 5 let, nákup a prodej nemovitého majetku  

10 let, do konce promlčecí lhůty pro uplatnění práva druhou stranou   

• Zdroj: občan, katastr nemovitostí  

UZAVÍRÁNÍ SMLUV A OBJEDNÁVEK  

• Účel zpracování: uzavírání smluv, předběžná řídící kontrola  

• Právní základ: splnění smlouvy, splnění právní povinnosti správce   

• Kategorie osobních údajů: jméno, příjmení, adresa, číslo účtu, IČ  

• Kategorie subjektů údajů: dodavatelé   

• Kategorie příjemců údajů: ne  

• Doba uchování: 5 let   

• Zdroj: dodavatel  

VEŘEJNÉ ZAKÁZKY  

• Účel zpracování: investice do majetku a infrastruktury obce, projektová dokumentace, územně 

plánovací dokumentace  

• Právní základ: splnění právní povinnosti – zákon o veřejných zakázkách  

• Kategorie osobních údajů: jméno, příjmení, datum narození, adresa, IČ, e-mail, telefonní číslo, 

výpis z Rejstříku trestů  

• Kategorie subjektů údajů: dodavatelé   

• Kategorie příjemců údajů: Úřad pro ochranu hospodářské soutěže, poskytovatel dotace, 

Finanční úřad, Ministerstvo financí  

• Doba uchování: 20 let   

• Zdroj: dodavatel, živnostenský rejstřík  

BYTOVÉ HOSPODÁŘSTVÍ  

• Účel zpracování: uzavírání nájemních smluv na pronájem bytových jednotek ve vlastnictví 

obce Horní Maršov  

• Právní základ: splnění smlouvy   

• Kategorie osobních údajů: jméno, příjmení, adresa, datum narození, rodné číslo  

• Kategorie subjektů údajů: občané    

• Kategorie příjemců údajů: soud, exekutor  

• Doba uchování: 5 let    

• Zdroj: občané  

NEBYTOVÉ HOSPODÁŘSTVÍ  

• Účel zpracování: uzavírání nájemních smluv na pronájem nebytových prostor ve vlastnictví 

obce Horní Maršov  

• Právní základ: splnění smlouvy   
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• Kategorie osobních údajů: jméno, příjmení, adresa, datum narození, rodné číslo,   

• Kategorie subjektů údajů: občané, fyzické osoby podnikající  

• Kategorie příjemců údajů: soud, exekutor, veřejnost  

• Doba uchování: 5 let  

• Zdroj: občané  

DRAŽBY NEMOVITOSTÍ   

• Účel zpracování: provádění dražeb  

• Právní základ: splnění právní povinnosti – zákon o veřejných dražbách  

• Kategorie osobních údajů: jméno, příjmení, adresa, rodné číslo   

• Kategorie subjektů údajů: občané   

• Kategorie příjemců údajů: Katastr nemovitostí, Finanční úřad  

• Doba uchování: do konce promlčecí lhůty pro uplatnění práva druhou stranou  

• Zdroj: občané  

OBECNĚ PROSPĚŠNÉ PRÁCE  

• Účel zpracování: výkon veřejně prospěšných prací   

• Právní základ: splnění právní povinnosti – občanský zákoník, rozhodnutí soudu  

• Kategorie osobních údajů: jméno, příjmení, adresa, datum narození, údaje o trestních věcech   

• Kategorie subjektů údajů: odsouzení   

• Kategorie příjemců údajů: Soud, Probační a mediační služba   

• Doba uchování: 5 let   

• Zdroj: soud, odsouzení, Probační a mediační služba  

POJISTNÉ UDÁLOSTI  

• Účel zpracování: vyřízení pojistné události v souvislosti s pracovním úrazem   

• Právní základ: splnění právní povinnosti - občanský zákoník   

• Kategorie osobních údajů: jméno a příjmení, datum narození, e-mail, rodné číslo, telefonní 

číslo   

• Kategorie subjektů údajů: poškozený   

• Kategorie příjemců údajů: pojišťovna   

• Doba uchování: 5 let   

• Zdroj: poškozený  

ÚZEMNĚ ANALYTICKÉ PODKLADY   

• Účel zpracování: poskytování územně analytických podkladů   

• Právní základ: splnění právní povinnosti – stavební zákon  

• Kategorie osobních údajů: jméno, příjmení, adresa, e-mail, parcelní číslo stavby, telefonní číslo   

• Kategorie subjektů údajů: vlastníci technické infrastruktury   

• Kategorie příjemců údajů: dotčené orgány (Obecní úřad Horní Maršov, investoři, projektanti 

aj.)   

• Doba uchování: 20 let  

• Zdroj: vlastníci technické infrastruktury  
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POKLADNA  

• Účel zpracování: příjem peněz v hotovosti nebo prostřednictvím platebních karet   

• Právní základ: splnění právní povinnosti – daňový zákon, zákon o místních poplatcích, 

občanský zákoník, občanský soudní řád, správní řád  

• Kategorie osobních údajů: jméno, příjmení, adresa, rodné číslo, platební titul, placená částka   

• Kategorie subjektů údajů: občané   

• Kategorie příjemců údajů: Obecní úřad Horní Maršov  

• Doba uchování: 10 let, u projektů až 25 let   

• Zdroj: poplatník, příslušné odbory úřadu  

SPRÁVA POPLATKŮ   

• Účel zpracování: evidence místních poplatků   

• Právní základ: splnění právní povinnosti – zákon o obcích, zákon o místních poplatcích, daňový 

řád, občanský soudní řád, insolvenční zákon  

• Kategorie osobních údajů: jméno, příjmení, adresa, datum narození, rodné číslo, e-mail, 

telefonní číslo, číslo účtu, výše vyměřeného poplatku   

• Kategorie subjektů údajů: plátci místních poplatků   

• Kategorie příjemců údajů: Banky, Česká správa sociálního zabezpečení, Krajský úřad, 

Ministerstvo financí, Ministerstvo vnitra, Úřad práce, Zdravotní pojišťovny, zaměstnavatelé, 

notářství, soudy, insolvenční správci   

• Doba uchování: 10 let   

• Zdroj: poplatník, centrální evidence obyvatel, systém Czech point, banky, zdravotní pojišťovny, 

úřad práce, česká správa sociálního zabezpečení, notáři, soudy, insolvenční rejstřík  

FINANČNÍ VÝBOR   

• Účel zpracování: Emailová korespondence se členy výboru, pozvánky, zpracování zápisů ze 

zasedání   

• Právní základ: splnění právní povinnosti – zákon o obcích  

• Kategorie osobních údajů: jméno, příjmení, e-mail, telefonní číslo  

• Kategorie subjektů údajů: členové orgánů obce   

• Kategorie příjemců údajů: orgány obce, veřejnost   

• Doba uchování: 4 roky  

• Zdroj: členové orgánů obce  

PODPISOVÁ PRÁVA K BANKOVNÍMU ÚČTU  

• Účel zpracování: seznam osob oprávněných ke schvalování transakcí na bankovním účtu   

• Právní základ: oprávněné zájmy správce či třetí strany    

• Kategorie osobních údajů: jméno, příjmení, adresa, datum narození, rodné číslo, fotografie, 

pohlaví, rodinný stav, rodné příjmení, státní příslušnost, podpis, číslo OP  

• Kategorie subjektů údajů: zaměstnanci, členové orgánů obce   

• Kategorie příjemců údajů: banky   

• Doba uchování: 10 let   

• Zdroj: zaměstnanci  
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EVIDENCE SMLUV   

• Účel zpracování: evidence smluv   

• Právní základ: splnění smlouvy, oprávněný zájem správce   

• Kategorie osobních údajů: jméno, příjmení, adresa, číslo účtu, DIČ, IČ, e-mail, placená částka, 

telefonní číslo   

• Kategorie subjektů údajů: zaměstnanci, členové orgánů obce, dodavatelé, odběratelé, 

zaměstnanci dodavatelů a odběratelů   

• Kategorie příjemců údajů: auditor, daňový poradce, Finanční úřad, krajský úřad,  

Ministerstvo financí, Ministerstvo vnitra, veřejnost   

• Doba uchování: 10 let   

• Zdroj: zaměstnanci, dodavatelé, odběratelé  

ÚČETNICTVÍ  

• Účel zpracování: vedení účetní evidence   

• Právní základ: splnění právní povinnosti – zákon o účetnictví, zákon o dani z příjmu, zákon o 

DPH, zákon o obcích, daňový řád  

• Kategorie osobních údajů: jméno, příjmení, adresa, číslo účtu, DIČ, IČ, e-mail, telefonní číslo   

• Kategorie subjektů údajů: dodavatelé, odběratelé   

• Kategorie příjemců údajů: auditor, daňový poradce, krajský úřad, Ministerstvo financí, 

Ministerstvo vnitra, Policie, Obecní úřad Horní Maršov  

• Doba uchování: 10 let, u projektů až 25 let   

• Zdroj: dodavatel, odběratel   


